Criação  / Alteração de fluxo Vianuvem
Nome do Fluxo:
(Nome que o fluxo tem ou deve ficar)
Instancia:  (  )BSB//GO//TO//MT//MS//BA//PA  (  )MG
Departamento:
(Qual departamento que o fluxo pertence ou pertencerá)
Indexadores a serem preenchidos:
(Quais informações a pessoa que adicionará no vianuvem o processo deve colocar. Ex: Nome do cliente//Número de nota fiscal//telefone//valor//pedido, etc...)
Documentos a serem anexados:
( Documentos que devem ser colocados no processo do vianuvem. Não esqueça de marcar com * o que for obrigatório)
Ordem das aprovações:
(ordem a qual o processo deve seguir de assinaturas/aprovações)
Perfis/funções dos colaboradores:
( por exemplo: vendedor de veículos, faturista, auxiliar de contabilidade, fiscal, etc. Não esquecer de colocar na frente o e-mail do colaborador referente a função e se ele possui ou não acesso a ferramenta.)
Motivo da criação//alteração do fluxo:
EXEMPLO DE FICHA PREENCHIDA
Criação  / Alteração de fluxo Vianuvem
Nome do Fluxo: FECHAMENTO DO CAIXA
Instancia:  ( XX )BSB//GO//TO//MT//MS//BA//PA  (  )MG
Departamento: CAIXA/TESOURARIA
Indexadores a serem preenchidos:
· N°do caixa
· Valor total
· data do fechamento
Documentos a serem anexados:
· Relatorio sitef
· Relatorio de fechamento*
· Relatorio das maquinetas
· Comprovantes dos cartões
· Recibos*
· Notas fiscais*
Ordem das aprovações:
Caixa // faz a captura
Tesouraria // valida OK tesouraria
Cartões // valida  OK Cobrança
Perfis/funções dos colaboradores:
Caixa // maria.costa@tecar.com.br // não possui acesso
Tesouraria // carlos.jose@tecar.com.br; marcos.almeida@tecar.com.br // já possui acesso
Contas a receber // kelvia.marques@tecar.com.br // já possui acesso
Motivo da criação//alteração do fluxo: Parar facilitar no transporte dos malotes para a loja, facilitar a conferência e diminuir o gasto com papel que é descartado após um pequeno período. Utilizaremos o fluxo para o armazenamento e certeza da conferência dos valores recebidos, além de garantir a correção imediata de possíveis erros dos lançamentos no caixa.
